Urlaubsantrag

Hiermit beantrage ich, ____________________________  _______________________,

die Gewährung von

_______ Tag(en) Erholungsurlaub in der Zeit vom _________ bis _________.

Zustehende Urlaubstage im laufenden Jahr: _______

Resturlaubstage des vergangenen Jahres:     _______

Dieses Jahr bereits erhaltene Urlaubstage:   _______

Name

Abteilung

Vertretung während des Urlaubs: __________________________

Name

Unter folgender Adresse bin ich  während der Urlaubszeit erreichbar (für dringende Fälle):

_______________________________________________________

___________________        


____________________


Anschrift, Telefon

Ort, Datum

Unterschrift

Vermerke des Abteilungsleiters:

Einwände gegen die Gewährung des Urlaubs: ( Keine

   ( ___________________________________

       ___________________________________

Urlaub vom ________ bis _________ wird genehmigt/nicht genehmigt.

Ort, Datum, Unterschrift

__________________________________







